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[bookmark: _Toc21853_WPSOffice_Level1]一、系统入口和登录
[bookmark: _Toc18212_WPSOffice_Level2]1.1电脑端登录入口
打开电脑浏览器（推荐使用 谷歌、360、Edge）输入你们的后台地址: https://meeting.****.com 访问即可进入系统登录页面。(云平台后台地址：https:/my.keeyar.com)
[image: ]
[bookmark: _Toc4326_WPSOffice_Level2]1.2系统账号和密码
系统超级管理员的默认帐号为：admin 密码:admin1qaz2wsx,登录系统后台后,在“个人设置”里自行修改帐号信息和密码。(云平台超级管理员帐号密码咨询相关业务员）
系统其他用户的账号和密码由超级管理员登录系统后，进行新增。

会议系统设置导航栏切换到：预约系统
人员去向系统设置导航栏切换到：去向系统
信息发布设置导航栏切换到：信发系统
[bookmark: _Toc18212_WPSOffice_Level3]1.2.1 个人设置
系统用户登录后台后，可对帐号密码进行修改，对个人信息进行编辑。

[image: 255f3a26-5c6d-40fd-a783-567e962aac35]
[bookmark: _Toc4326_WPSOffice_Level3]1.2.2 企业设置-企业信息
可编辑企业名称，上传企业LOGO。

[image: yun][image: b7243751-f42e-4b70-a8ef-abaa018b8f98]

[bookmark: _Toc13645_WPSOffice_Level3]1.2.3 企业设置-角色权限
可创建系统角色，并设置操作权限。

[image: yun][image: 3dd69f41-da91-4e51-9c11-cc5c7620afc3]
[bookmark: _Toc32131_WPSOffice_Level3]1.2.4 企业设置-组织架构
可创建部门和子部门。可对用户进行新增、删除、编辑、查询。可批量导入用户信息，批量导入用户人脸图，批量设置角色权限，批量删除用户。




[image: yun][image: 6d95988a-49e1-48f8-b6a3-3125db636a79]
[bookmark: _Toc18212_WPSOffice_Level1]二、门牌上线和管理
[bookmark: _Toc13645_WPSOffice_Level2]2.1门牌通电联网
通电联网的三种方式。
· POE供电供网（推荐）
· 电源供电+WIFI供网
· 电源供电+网线供网
（备注：单机定制版本无需联网，通电即可使用）
[bookmark: _Toc32131_WPSOffice_Level2]2.2门牌上线
· 系统部署好以后，门牌通电联网，安装智慧屏显系统APK软件。（可直接在门牌上下载安装，也可接入下载好软件的U盘进行安装）。
· 软件安装好，打开应用，会进入系统首页。
· 在首页进行服务器IP的重新编辑，再点击进入系统即可直接绑定，绑定后设备的类型和名称等信息需要登录系统后台进行修改设置。

[image: 图片2][image: 图片3]
[bookmark: _Toc5454_WPSOffice_Level2]2.3设备管理
[bookmark: _Toc5454_WPSOffice_Level3]2.3.1门牌管理
可查看门牌列表，门牌配置，门牌运行状态。并可进行切换门牌类型，关开灯条、远程截图、重启门牌，编辑门牌，删除门牌等操作。

门牌类型选择
· 如果该门牌用来显示会议信息，门牌类型选择：会议显示屏
· 如果该门牌用来显示人员去向信息，门牌类型选择：人员去向显示屏
· 如果该门牌用来发布自定义的图文视频等内容，门牌类型选择：信息发布屏

[image: yun][image: 44509f09-df66-40a7-ade4-b9191c1b7e7a]点编辑,进入下图设置页面


编辑门牌
· 门牌类型（会议显示屏） 所属区域  设备名称

· 显示模版 灯条开关 打开或关闭门禁控制 设置门禁密码 

· 485串口号 自动开关机 管理员 备注

[image: yun][image: a2155b25-5895-40a0-84bd-c1635f09c84a]

[bookmark: _Toc2717_WPSOffice_Level3]   2.3.2 会议模版
可以按照设备分辨率和模版类型筛选合适的模版进行发布。如官方模板无法满足功能需求请联系业务进行定制或自行制作自制模版。


[image: yun][image: 4c4fbd33-7090-4e0c-98f7-a6d37b640844]创建自制模版


创建自制模版
自制模板即自己通过编辑界面制作的模板，可自定义模板所有显示内容的参数、风格和位置，在模板管理的右上角可通过创建模板进行新增
[image: yun][image: 341bdd6d-3b24-4953-88a7-35af4026e0b6]

鼠标移到模版上，可对该模版进行发布、复制、编辑、删除。
点使用模版，然后勾选要发布的设备点确定即可。

[image: 23123e62-688c-4f04-9871-01563a8b04ed][image: yun]
[image: 8183567d-41af-4202-81e4-3fe1fea09897]
模版支持三个状态：空闲中、签到中、进行中。
空闲中：在会议室空闲时展示的页面内容
签到中：在会议室签到中展示的页面内容
会议中：在会议室进行会议中展示的页面内容
可设计三个不同内容和风格的界面，三个状态会根据会议情况自动切换。
可自由添加文本、图片、日期时间、网页、二维码、天气（需对接）、会议参数。
文本：自定义文字内容，可设置背景颜色、透明度、是否滚动、居中等操作
图片：选择一张或多张进行展示或轮播
视频：可选择一个或多个视频进行循环播放
日期时间：同步系统时间。选中时间可设置显示样式。
网页：嵌入展示输入地址的网页。
天气：实时显示所选的区域的天气情况。（需对接）
参数：匹配会议预约的实时数据进行替换显示。

单击选中相应的内容项，右侧可对该内容样式进行编辑。

[image: fd019943-c229-4281-8adc-e57d6603a797]
添加参数
· 会议参数：当前会议
会议主题 预约时间 预约人 预约人部门 预约备注 签到二维码 

· 会议参数：下一场会议
会议主题 预约时间 预约人 预约人部门

· 全局参数
企业名称 设备名称 会议室名称 密码开门 人脸识别 快速预约 结束会议 会议延时



[image: 8ac4591f-140e-4970-8845-2e964dda7337]

模版制作完成后可预览效果，点击保存以后再退出。


[bookmark: _Toc2768_WPSOffice_Level3]2.3.3 门禁控制
可查看、添加、关闭门禁。
可查看门禁日志 设置门禁常开时段 打开门牌密码浮标按钮 操作远程开门
[image: 842dd284-69eb-4b36-bcfa-2844fb28f637]
[bookmark: _Toc26435_WPSOffice_Level3]2.3.4 人脸识别
可查看、添加、关闭人脸门禁。
可添加人脸识别码，设置识别角度、识别匹配阈值、选择成员。打开门牌人脸浮标按钮。
[image: eb6249bb-a438-40ae-aa04-7e48f9eeb3d2]点编辑,进入下图设置页面



[image: cc05a423-f52c-4ea8-9042-c8df3a284edb]
· 人脸识别码（需要单独采购，请联系业务）
· 人脸相机角度（开启人脸识别后可通过点击人脸识别进行查看，看摄像头正反，每个款式的设备摄像头的角度不一样，请根据实际情况进行设置）
· 人脸识别角度（需要进行实际识别测试进行调整，每个款式设备角度不同）
· 照片注册角度（需要进行实际识别测试进行调整，每个款式设备角度不同）
· 识别匹配阈值（该值是识别匹配特征值的比对，越高对人识别时候的特征比对要求越高，越低则相对容易识别，请根据使用不同的位置进行调整）
· 选择人脸识别人员（人脸识别采用的是离线SDK识别方式，后台上传的成员照片不会实时同步到设备，需要在给每台设备选择需要可能识别的人员的信息，然后在设备列表点击进行同步后设备才能识别该成员，识别成功后会自动进行签到和开门等动作）
[bookmark: _Toc624_WPSOffice_Level3]2.3.5 刷卡模块
可查看、添加、关闭刷卡门禁。
可添加人员授权、可删除人员授权。
[image: 7e0a6561-a032-44fd-9940-03831aefdc6e]
[bookmark: _Toc2122_WPSOffice_Level3]2.3.6 电控模块
可查看、添加、关闭电控模块。
[image: 1868db6d-6b51-4bf2-854d-57fbf5e0e7b2]
[bookmark: _Toc30156_WPSOffice_Level3]2.3.7 人感监控
可查看、添加、关闭人感监控。

[image: 150a25cb-4598-4a7d-861b-f15462c23497]
[bookmark: _Toc24706_WPSOffice_Level3]2.3.8 温湿度监控
可查看、添加、关闭温湿度监控。


[image: 028aef37-475d-4f58-b254-f7d617855ee0]
[bookmark: _Toc2717_WPSOffice_Level2]2.4关于门牌应用的介绍
电子门牌一般是挂在会议室门口，每个会议室可配一个或多个门牌。
· 显示功能：用来显示该会议室的预定情况和当前的忙闲状态。显示界面可在后台通过模版发布。
· 预约功能：如果发布了带有预约按钮的模版，可以直接在门牌上快速预约会议。也可操作延长和取消会议。
· 门禁功能：可使用扫码、密码、人脸识别、刷卡、远程等多种开门方式。
[bookmark: _Toc13660_WPSOffice_Level3]2.4.1显示浮标
在后台门牌管理里可设置关闭或打开
该浮标是位于门牌上的一个按钮键，悬浮在门牌的页面之上，可以拖动拉拽任意位置。点击浮标，可打开气泡按钮：密码开门、人脸识别、签到等...
[image: ]
[bookmark: _Toc11211_WPSOffice_Level3]2.4.2灯条开关
在后台门牌管理里可设置关闭或打开
灯条指的是门牌设备上的LED灯，关闭状态下灯条关闭，开启后灯条会亮起。会议系统默认空闲中是绿色，进行中是红色，签到中是蓝色。

[image: 904afd84-5d15-4e82-94b6-ba26245d462e][image: ]灯条
灯条

[bookmark: _Toc3517_WPSOffice_Level3]2.4.3密码开门
固定开门密码可在后台门牌管理里设置一串不限长度的纯数字，可随时开门。动态开门密码由系统自动生成。只在会议期间有效。
在门牌上点击开门按钮，在密码键盘上输入开门密码，即可执行开门动作。[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc27548_WPSOffice_Level3]2.4.4人脸识别
在后台门牌管理里可配置人脸识别参数，开启或关闭人脸按钮。
如果设备开通并配置了人脸识别的功能，需开启人脸识别按钮。
点开人脸识别按钮后，门牌摄像头开启，约8秒后，摄像头自动关闭。

[image: 人脸识别][image: 2471a207f58afa531a56d04817d8306][image: ][image: ]

[bookmark: _Toc3214_WPSOffice_Level3]2.4.5自动关开机
(在后台门牌管理里可设置打开和关闭自动关开机，可设置开关机时间）
开启自动关开机后，选择每天的关机时间和开机时间点，设备就会在指定的时间点执行开关机命令。
[bookmark: _Toc26875_WPSOffice_Level3]2.4.6锁屏功能
如果需要门牌在会议系统界面授权后才能退出，操作方法如下：
· 在门牌系统桌面，打开系统设置——打开显示
· 打开隐藏导航栏——关闭滑出导航栏——打开禁止下拉状态栏——打开隐藏状态栏
· 2秒内连续点击门牌左上角5下，会弹窗退出密码。输入正确密码即可退出。



[image: Screenshot_20250508-185117]


[image: R-][image: Screenshot_20250508-162223]




[bookmark: _Toc4326_WPSOffice_Level1]三、会议室管理
[bookmark: _Toc2768_WPSOffice_Level2]3.1会议室管理
[bookmark: _Toc2330_WPSOffice_Level3]3.1.1会议室列表
支持关键字搜索查看会议室，支持新增、编辑、删除会议室。
[image: yun][image: dc9293c1-d141-48b7-98f4-3e5fa566507a]点编辑,进入下图设置页


[image: yun][image: ebc97e90-8799-46f7-aec8-1d1f1c9e3f66]
基础设置

· 会议室名称：自定义名称
· 英文名称：自定义名称
· 绑定门牌：该会议室门口的门牌显示屏，需要勾选进行绑定，绑定后该会议室预约的会议数据才会同步显示到门牌上。
· 归属区域：把会议室进行区域划分，便于分区管理使用。
· 实拍图：可上传会议室照片、在某些模板内会使用到。
· 详细地址：自定义，辅助参数。
· 容纳人数：自定义，辅助参数、在某些模板内会显示。
· 面积：自定义，辅助参数、在某些模板内会显示。
· 配套设施：自定义，辅助参数、在某些模板内会显示。
· 服务人员：会议室被预约后，服务人员收到提醒，能查看到会议提交的服务备注信息，也可在会议期间收到服务临时需求提醒。
高级设置

· 会议室开放预定：开放后即可预约，关闭状态该会议室不可被预约。
· 会议室开放范围：可选择部分成员进行预约。
· 预定审批：预定该会议室需要相关人员审批。最高支持三层审批，可设置多个审批人员。
· 单日开放预约时间限制：可设置可操作预定的时间范围。
· 单次预定时长限制：可设置一场会议的最高预定时长。
· 预约日期限制：可设置提前预约的最长时间范围。
· 快速预约选项时间段设置：可设置15分钟、30分钟或60分钟。

智能设置
· 无人签到自动释放：可设置无人签到10分钟、15分钟、20分钟或30分钟释放会议。
· 空闲时是否常开：在空闲时，添加了人脸和刷卡的权限用户可通过门禁。
· 无参会人是否可签到 :开启后，在会议未邀请参会人时，所有人都能签到。关闭后，未邀请人员不能签到
· 电控：签到进行中开启室内电源，空闲中关闭室内电源。
· 人感：如果装了人体探测，可以打开设置无人自动释放时长。

[bookmark: _Toc28407_WPSOffice_Level3]3.1.2会议室设施
支持关键字搜索查看会议室设施，支持新增、编辑、删除会议室设施。
设置后，可在设置会议室时进行勾选。

[image: yun][image: bac1c725-e530-4632-8cee-7eed8041029c]
[bookmark: _Toc30559_WPSOffice_Level3]3.1.3会议室服务
支持关键字搜索查看会议室服务，支持新增、编辑、删除会议室服务。
设置后，可在呼叫服务时选择。
[image: yun][image: a4ac2efb-b4e8-4388-9c7b-756096cbe251]



[bookmark: _Toc13645_WPSOffice_Level1]四、会议管理
[bookmark: _Toc26435_WPSOffice_Level2]4.1 预约首页
· 会议室使用情况总览
· 设备在线情况总览
· 会议列表查查询
· 我的预约日历
[image: yun][image: db683bbc-6fcb-47ff-a8c8-6e430990f16c]
[bookmark: _Toc624_WPSOffice_Level2]4.2 会议预约
[bookmark: _Toc18974_WPSOffice_Level3]4.2.1快速预约
绿色色块表示已占用时间段，点击会议室时间轴可进入该会议室时间选择，选择好时间进入下一步预约界面。
[image: c0f4a81e-9f41-42d6-9d2f-93235d2b6bd5]
[image: 9f321dfc-6f2c-457f-85c3-6604f5f9d9e7]
[bookmark: _Toc46_WPSOffice_Level3]4.2.2标准预约
预约参数说明
· 会议主题：自定义名称，即本次会议的标题。
· 预约人：预约人名称默认为该登录账号成员的姓名，可以进行修改。
· 预约时间：会议开始时间和结束时间，作为一个时间段出现。结束时间必须要大于当前时间，不可和其它会议时间冲突。
· 会议室：选择一个开会的位置，具体到某个会议室。预定后该时间段此会议室不会在被其它人预约
· 参会人：选择该会议所需要参加的成员。
· 外部参会人：不在系统内部的参会人可在外部参会人列表内进行输入添加。
· 通知：选择好通知事件后，在设定的时间系统会通知指定参会人进行参会（通知方式配置说明见下方细则）
· 提前签到：设置好提前签到时间后，在会议开始前的这个时间段内即为签到时间，会显示签到模板，灯条也会切换至蓝色（签到时间也计入会议总时长，该时间段内不能重复预约）
· 备注：自定义备注内容。预约人、参会人、审核人、管理员可看到该备注内容。
· 其他服务：如果该会议室设置了服务人员。可勾选预设服务内容，也可自定义其他服务内容。此内容会发送给相关的服务人员。
· 会议附件：可上传会议文件。支持上传附件类型：图片、视频、PDF、EXECL、TXT、WORD、PPT、ZIP。

[image: 03ceebe7-af9d-40fd-a8ee-f5001c831d65]
[bookmark: _Toc15499_WPSOffice_Level3]4.2.3周期预约
适合预约固定时间点召开的会议。
周期会议时间：周期会议需要先选择一个日期范围，再选择星期，最后选择具体时间段（例如：今年的1月1日至12月31日期间的每周一和周五的上午10:00~12:00需要召开周期会议)。[image: 097b683e-a9d5-4de2-80de-1d63cc56af8c]
[bookmark: _Toc28540_WPSOffice_Level3]4.2.4我的预约
可查询我预约的全部会议信息，可导出会议列表，可删除会议。可操作取消、提前开始、提前结束。
[image: 96c0bc20-71e4-46c2-a604-92b738f485b4]
[bookmark: _Toc21375_WPSOffice_Level3]4.2.5待我参加
可查询邀请我参加的全部会议信息。
[image: 87fa10da-b59f-40f9-9a10-392f728ed33b]
[bookmark: _Toc21027_WPSOffice_Level3]4.2.6全部预约
可查询全部会议信息，可导出会议列表，可删除会议。可操作取消、延时、提前开始、提前结束。
[image: c3d4b5d4-7357-434b-896b-f870f7ed12bd][image: c3d4b5d4-7357-434b-896b-f870f7ed12bd][image: 7954fde9-c95c-4bcd-8f6a-de06accf9656]
[bookmark: _Toc2122_WPSOffice_Level2]4.3预约日历
可按月份以日历形式查询全部会议信息，点击可查看会议详情。

[image: ae3ca23d-b3bb-4133-9c3e-a9fde91ce6dd]
[bookmark: _Toc30156_WPSOffice_Level2]4.4审核/服务
[bookmark: _Toc12961_WPSOffice_Level3]4.4.1 预约审核
管理员可查询待审核的会议列表，并可操作通过或驳回(可输入驳回理由）。

[image: 39544cee-0607-4b0b-977f-3528f12e023e]
[bookmark: _Toc9879_WPSOffice_Level3]4.4.2 延时审核
管理员可查询用户操作延时的待审核会议列表，并可操作通过或驳回(可输入驳回理由）。

[image: 260c089e-97a5-44f3-888c-98095aec072c]

[bookmark: _Toc19031_WPSOffice_Level3]4.4.3 会议服务
服务人员可查看添加了会议服务内容的会议列表。


[image: 0cb7ba4e-ebd8-4007-8a0e-e8768bcc8546]
[bookmark: _Toc24706_WPSOffice_Level2]4.5 站内信
可查看个人的会议通知。包括会议预约信息、会议审核通知、会议取消通知等。
可标记已读或删除。

[image: 21750171-2b16-4698-bc86-7f62685bfb79]

[bookmark: _Toc13660_WPSOffice_Level2]4.6 报表数据
[bookmark: _Toc24672_WPSOffice_Level3]4.6.1 预约记录统计
可查询全部会议信息，可导出会议列表。

[image: bcb9bbc1-cc82-45f1-98e9-14acd01e5cd6]
[bookmark: _Toc23002_WPSOffice_Level3]4.6.2 预约时长统计
可按预约人统计预约时长并可导出报表。
[image: f73b057f-bb7f-4d9f-8259-645908df2767]



5、 [bookmark: _Toc32131_WPSOffice_Level1]外部对接
本系统基于常规功能上，具备丰富的拓展性以及第三方系统的对接开放性。包括集成微信小程序、微信公众号、企业微信、钉钉、飞书、OFFICE365、人脸识别、空间探测、OA、门禁、中控、付费收费等。会议信息支持邮件发送、手机短信以及对接的第三方软件进行推送，确保与会人员不错过任何会议相关的信息。

[bookmark: _Toc11211_WPSOffice_Level2]第三方平台的对接方式和要求请咨询业务人员。

[image: ]
















6、 [bookmark: _Toc5454_WPSOffice_Level1]去向系统
[bookmark: _Toc3517_WPSOffice_Level2]6.1 去向首页
· 成员总数量
· 状态总数量
· 设备在线情况
· 成员状态变动列表
· 成员当前状态列表

[image: 7da754fa-1177-4639-b0cf-d126ad502912]
[bookmark: _Toc27548_WPSOffice_Level2]6.2 人员状态
可按部门查看人员状态。可批量切换人员状态。可查看人员近期切换的状态和时间。

[image: 60706133-012e-467d-b7ee-5d1dc12eed74]
[bookmark: _Toc3214_WPSOffice_Level2]6.3 状态词组
可查看状态词组列表。可新增、删除、编辑状态词组。
[image: 174bc22c-2747-46fe-95c0-7002f83cce17]

[bookmark: _Toc26875_WPSOffice_Level2]6.4 设备管理
[bookmark: _Toc15452_WPSOffice_Level3]6.4.1门牌管理
可查看门牌列表，门牌配置，门牌运行状态。并可进行切换门牌类型，关开灯条、远程截图、重启门牌，编辑门牌，删除门牌等操作。
[image: b81477db-a2ab-45ce-a76e-89b01fe594c7]点编辑
进入下图设置页


编辑门牌
· 门牌类型（人员显示屏） 所属区域  门牌/桌牌 设备名称 场景名称 场景人员

· 显示模版 灯条开关 打开或关闭门禁控制 设置门禁密码 

· 485串口号 自动开关机 管理员 备注

门牌/桌牌：如果有内外屏联动，按实际情况设置。如果只有外屏，设置成门牌即可。

场景名称：可自定义名称。可填写部门名称等。

场景人员：需要在这个门牌上显示的人员。

[image: 21187f01-cfdd-4348-8c1a-674ef90fa151]

[bookmark: _Toc25329_WPSOffice_Level3]6.4.2去向模版
可以按照设备分辨率和模版类型筛选合适的模版进行发布。如官方模板无法满足功能需求请联系业务进行定制。
[image: b5d56276-c29a-44d3-999b-1cb783a4b7f7]

发布方法：鼠标移到合适的模版上，点使用模版，然后勾选要发布的设备点确定即可。

[image: a96434e2-e9c6-49b2-8120-0590d3c21cb5]


[image: 64385bd4-ad98-4457-a218-36f34209bb1b]

[bookmark: _Toc5141_WPSOffice_Level3]6.4.3 其他设置（参考会议系统设置介绍）














7、 [bookmark: _Toc2717_WPSOffice_Level1]信发系统
[bookmark: _Toc2330_WPSOffice_Level2]7.1 信发首页
· 发布审核
· 已发布播放列表
· 设备在线情况
· 素材数量管理统计图

[image: f2cb90dc-b6cb-44bd-aabe-59df8af51604]

[bookmark: _Toc28407_WPSOffice_Level2]7.2 发布列表
可筛选查看发布列表详情。可操作驳回，通过，取消发布。
[image: d9c1e0b3-3921-4df2-937e-0147f54c1a1b]
可操作发布节目
· 发布主题：自定义
· 发布文件类型：图片、视频、模版
· 选择文件：如果发布图片或视频可以选择多个文件进行滚动播放。
· 选择设备：勾选需要发布的设备。
· 发布播放类型：可以选择插播和周期播放。
· 播放时间：可以选择开始和结束播放的时间。
[image: b325bb7c-9f99-4c95-b9b0-fa3c85d091b6]
[bookmark: _Toc30559_WPSOffice_Level2]7.3 素材管理
可查看素材名称、缩略图、类型、大小、上传时间。并可上传素材和删除素材。
[image: 3be1859d-7004-4268-bcdf-b4d2d2be4376]


[bookmark: _Toc18974_WPSOffice_Level2]7.4 设备管理
[bookmark: _Toc9332_WPSOffice_Level3]7.4.1门牌管理
可查看门牌列表，门牌配置，门牌运行状态。并可进行切换门牌类型，关开灯条、远程截图、重启门牌，编辑门牌，删除门牌等操作。
[image: b270b2b2-38af-4724-a08b-824f65e7f790]点编辑
进入下图设置页


编辑门牌
· 门牌类型（信发显示屏） 所属区域  设备名称 

· 灯条开关 打开或关闭门禁控制 设置门禁密码 自动开关机 

· 485串口号 自动开关机 管理员 备注

[image: 489209cd-3213-4b6e-a86d-1dde83c8a828]

[bookmark: _Toc4263_WPSOffice_Level3]7.4.2信发模版
可查看模版列表。包括模版名称、分辨率、预览图、创建人、状态、更新时间等。
可操作编辑、删除和下架。
[bookmark: _GoBack][image: a1bd8196-8fb0-412b-af76-68d8d7c721c4]

可新增模版
可自由添加文本、图片、日期时间、网页、天气（需对接）
文本：自定义文字内容，可设置背景颜色、透明度、是否滚动、居中等操作
图片：选择一张或多张进行展示或轮播
视频：可选择一个或多个视频进行循环播放
日期时间：同步系统时间。选中时间可设置显示样式。
网页：嵌入展示输入地址的网页。
天气：实时显示所选的区域的天气情况。（需对接）
单击选中相应的内容项，右侧可对该内容样式进行编辑。

[image: d82846c1-ce08-43e2-9498-34ffeb63f503]

模版制作完成后可预览效果，点击保存以后再退出。

[bookmark: _Toc6668_WPSOffice_Level3]7.4.3 其他设置（参考会议系统设置介绍）




结束语

感谢您对本软件的使用，欢迎提出宝贵意见
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